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Si desea Eliminar una novedad, dar clic sobre el icono donde nos presenta
el siguiente mensaje solicitando confirmación:

Al dar clic en el botón Aceptar la novedad es retirada inmediatamente de la tabla
de novedades registradas.

4.2.4. Eliminar un Rubro Presupuestal.

Inicialmente ingresamos a la opción por la ruta desde el Menú Principal:

P.G. & Rubros Presup.
Rubros Presup.

Consultar

Dar clic en el icono ubicado al inicio de la línea del rubro que deseamos
Eliminar para que nos presente el siguiente formulario con el botón
Ubicado en la parte superior derecha de la pantalla.

Al dar clic en el botón nos presenta el siguiente mensaje
solicitando confirmación:

Al dar clic en el botón aceptar el rubro será eliminado del sistema, siempre y cuando
no tenga ningún concepto vinculado (Novedad, Contrato, CDP y RP).

4.3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

4.3.1. Ingresar un nuevo C.D.P.

Ingresamos a la opción por la ruta desde el Menú Principal:
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P.G. & Rubros Presup.
C.D.P.

Ingresar

Al ingresar a la opción nos presenta el siguiente formulario donde se solicitan los
datos asociados al nuevo Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

Al hacer clic sobre el campo Vigencia se despliega la lista de años desde 2010 hasta
2024 para seleccionar el año de la vigencia a la que pertenece el nuevo CDP.

Al hacer clic sobre el campo Rubros Presupuestales se despliega la lista de los
Rubros presupuestales definidos por la entidad para seleccionar aquel del cual se
va a generar el nuevo CDP. Una vez se seleccione, inmediatamente se presenta en
el campo Aprop. Disponible descontando CDPs el valor disponible del Rubro para
generar CDPs.

Digite en el campo Número C.D.P. el número interno con el cual la entidad identifica
el CDP a crear.
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Al dar clic en el campo Fecha C.D.P. se presenta el calendario con las fechas
disponibles para seleccionar la fecha del CDP. El año de la fecha debe corresponder
a la vigencia seleccionada.

Digite en el campo Valor C.D.P. el valor del nuevo CDP que no puede ser mayor
que el valor disponible del Rubro vinculante.

Una vez cargados los datos dar clic en el botón donde luego
de creado el CDP nos presenta el siguiente mensaje confirmando el proceso
exitoso.

4.3.2. Consultar un C.D.P. Existente

Ingresamos a la opción por la ruta desde el Menú Principal:

P.G. & Rubros Presup.
C.D.P.

Consultar
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Al ingresar a la opción nos presenta el siguiente formulario donde se solicitan los
datos asociados al nuevo Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP).

Se tienen disponibles dos (2) opciones de consulta:

La primera modalidad es la consulta de CDPs para una vigencia y rubro dados:

Al hacer clic sobre el campo Vigencia se despliega la lista de años desde 2007 hasta
2027 para seleccionar el año de la vigencia que se desea consultar. Por defecto el
sistema mostrara inicial el año actual.

Al hacer clic en el campo Rubros Presupuestales nos presenta lista desplegable de
los rubros presupuestales definidos por la entidad para que sea seleccionado el que
se desea consultar.

Al seleccionar el rubro inmediatamente se listan los CDPs que la entidad haya
definido para el rubro y vigencia dados.
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La segunda modalidad es la consulta por número específico de CDP, donde el
usuario debe conocer el número o parte de el para que el sistema lo busque.

Digite el número del CDP a consultar en el campo Número de C.D.P. Enseguida
de clic sobre el botón Consultar para que sean listados los CDPs que coinciden
con la cadena de caracteres digitada.

Por ambas vías llegamos a la lista de los CDPs que coinciden con los criterios
dados, donde por cada uno se tienen las siguientes tres (3) operaciones posibles:

- Editar
- Eliminar
- Liberar valor del CDP
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4.3.3. Editar un CDP.

Al final de la línea del CDP que se desea editar, dar clic sobre el icono
donde nos presenta los datos del CDP y la final del formulario la lista de los
contratos vinculados al CDP seleccionado.

Los campos Vigencia y Rubros Presupuestales y Valor Disponible Descontando
CDPs se encuentran bloqueados para edición, mientras que los campos:

- Número CDP
- Fecha CDP
- Valor C.D.P.

Para la edición de estos campos se debe tener en cuenta lo expresado en el
numeral 3.3.3.1. Ingresar un nuevo CDP.

Una vez hayan sido editados los campos requeridos, pulsar el botón
para actualizar los datos modificados, donde luego nos presenta el siguiente
mensaje confirmando el proceso exitoso.
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4.3.4. Eliminar un CDP.

Si se desea Eliminar un CDP, hacer clic sobre el icono donde nos presenta
el siguiente mensaje solicitando confirmación:

Al dar clic en Aceptar verifica que el CDP no tenga contratos vinculados para poderlo
eliminar. Si tiene contratos vinculados no lo elimina y presente el siguiente mensaje
de error.

4.3.5. Liberar valor de un CDP.

Si desea Liberar valor de un CDP, hacer clic sobre el icono donde nos
presenta el siguiente formulario con los datos básicos del CDP bloqueados para
edición y los siguientes campos para registrar la liberación:
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Al hacer clic en el campo Fecha Liberación se presenta el calendario con las
fechas disponibles para seleccionar.

Digitar el valor a liberar en el campo Valor a Liberar, el cual debe ser mayor de cero
(0) y menor que el valor presentado en el campo Valor Disponible para Liberación.

Para cargar el documento en formato PDF con el acto administrativo que soporta la
novedad, hacer clic en el botón para que se habilite

el explorador de Windows pudiendo ubicar la ruta y el nombre del archivo. La ruta
será mostrada en el campo Archivo. Si se desea cambiar el documento
seleccionado hacer clic en el icono para que limpie la ruta actual
y permita cargar una nueva.

En el campo Nombre de Archivo Soporte digite un nombre de identifique
apropiadamente el contenido del documento cargado.

Una vez sean cargados todos los datos dar clic en el botón
para que sea registrado el movimiento y enseguida se presenta el siguiente
mensaje confirmando el proceso exitoso.

Adicionalmente la nueva liberación es registrada en la tabla con título Listado de
liberación de recursos ubicada al final del formulario.
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Si se desea consultar el contenido del documento soporte de la Liberación, dar clic
sobre el botón con el nombre del documento ubicado en la columna Documento
Soporte.

Si se desea eliminar alguna liberación de recursos, dar clic en el icono
donde se presenta el siguiente mensaje solicitando confirmación:

Al dar clic sobre el botón Aceptar el registro es eliminado de la tabla Listado de
Liberación de Recursos ubicada al final del formulario y se actualiza el dato
presentado en el campo Valor Disponible para Liberación.

En este formulario también es posible visualizar el listado de contratos vinculados
al CDP dando clic en la pestaña Contratos Asociados al CDP Seleccionado.

4.4. Contratación.

4.4.1. Registrar un Nuevo Contrato.

Ingresamos a la opción por la ruta desde el Menú Principal:

Contratación.
Registro Contrato.

Registrar Contrato

USUARIO
Rectángulo


