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1. OBJETIVO:

Revisar y analizar los documentos que soportan técnica, legal, financiera y contablemente las operaciones de los sujetos de con trol para determinar su
fenecimiento, aplicando los sistemas y procedimientos establecidos legalmente y en la guia de auditoria territorial, de manera agil y oportuna en cumplimiento
de los principios de economia, eficacia, eficiencia y equidad en el luso de los recursos publicos.

2. ALCANCE

Inicia con la recepcidn de la cuenta e informes y finaliza con el informe que contiene pronunciamiento de fenecimiento o no de la cuenta. y con la entrega del
expediente de la auditoria al supervisor o coordinador (Director o Subdirector Técnico u Operativo del Proceso de Control Fiscal) y culmina con el archivo del
expediente de la auditoria, conforme a la Ley General de Archivo.

3. CONDICIONES GENERALES:

Para la aplicacién de este procedimiento, se requiere que el personal involucrado conozca sus responsabilidades, respecto al desarrollo de cada una de las
actividades a ejecutar descritas en el mismo.

“Este procedimiento podra usarse para desarrollar auditorias de cumplimiento y/o actuaciones especiales, segun sea definido por la alta direccién”.

NORMAS DE AUDITORIA

Los auditores deben conocer las Normas de Auditoria Gubernamental Colombiana, las Normas ISSAI 100, ISSAI 200 e ISSAI 400 y demas disposiciones
gue en materia de control fiscal se encuentren en la legislacion colombiana, asi como la Guia de Auditoria Territorial - GAT, en el marco de las Normas
Internacionales ISSAI.

CONTROL DE CALIDAD

Se debe realizar atendiendo los numerales 1.4.4 y la GAT, ejerciendo el control sobre el desarrollo de las actividades en cada una de las fases del proceso
(Planeacion, ejecucion e informe y actividades posteriores), para asegurar la calidad del proceso auditor.

Por principio de calidad, se debe ejercer el autocontrol en las diferentes actividades del proceso de auditoria, que garantice el cumplimiento a cabalidad de
sus funciones y por ende la calidad de los resultados.

La distribucién del tiempo para cada fase del proceso auditor se establece en el PVCFT aprobado en el Comité Técnico y las modificaciones solicitadas por la
Direccién Operativa de Control Fiscal a la Oficina de Planeacion, dependiendo de las circunstancias que se tengan en cada caso especifico. El tiempo para
cada fase del procedimiento se define en el Plan de Trabajo y Programa de revision de la cuenta.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Las controversias, son diferencias de criterio de caracter técnico y/o juridico, se presentan entre los roles del proceso, su andlisis y solucién debe surtirse
durante la revisién de la cuenta.
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Las controversias pueden presentarse entre las siguientes instancias: Controversias al interior del equipo y controversias entre el Supervisor o Coordinador
(director o Subdirector Técnico u Operativo) y el equipo de revision y deben resolverse de acuerdo al numeral 1.4.3 de la GAT.

Las interpretaciones técnicas sobre el contenido de la Guia de Auditoria Territorial le corresponden en primera instancia al Coordinador, en segunda instancia
a la oficina asesora de planeacion y las de caracter legal a la oficina juridica.

GESTION DOCUMENTAL

Para la gestion documental, se tendran en consideracién los criterios establecidos el numeral 1.3.1; 1.3.1.7 del Capitulo N° 1 de la GAT V.2.1. “La
documentacién debe registrase y conservarse de acuerdo con la naturaleza y su origen, los documentos y archivos producidos, recibidos o reunidos en el
transcurso del proceso pueden ser electrdnicos, fisicos o en otros medios y seran tratados de acuerdo con las normas de archivo y al proceso de gestién
documental de la Contraloria Departamental del Valle”. Ver Anexo 02-PF Administracién documental.

Cuando se presenten circunstancias del entorno social, econémico y politico especiales, incluir técnicas y herramientas de trabajo remoto o teletrabajo y
trabajo en casa, el uso de las tecnologias de la informacién y las comunicaciones, acorde a las normas legales vigentes y cuando sea hecesario el teletrabajo
o trabajo remoto, con el uso de las tecnologias y las comunicaciones, practicar estas pruebas mediante entrevistas a los responsables de los procesos por
videoconferencia, conexion al sistema de cliente en la red y ejecutar pruebas analiticas a través de un terminal, previo los permisos para consulta. Revisar las
transacciones de la muestra sobre la red y prueba de anomalias.

DECLARACION DE INDEPENDENCIA

Todos los servidores publicos de la Contraloria Departamental del Valle del Cauca y particulares que se vinculen a las revisiones de las cuentas, como apoyo
en cualquier rol dentro del proceso auditor, deben declarar expresamente que mantienen la independencia respecto del sujeto de control a auditar, o
manifestar la existencia o no de causales de impedimentos y conflicto de intereses relacionados con la revisién de la cuenta asignada. Ver Modelo 01-PF
Declaracion de independencia.

4. RESPONSABILIDADES

La responsabilidad sobre la aplicacion, desarrollo y monitoreo (Accion de acompafiar, controlar, revisar e informar en lo referente al proceso) de las
actividades del Procedimiento), esta en cabeza de los directores o Subdirectores Técnicos u Operativos de Control Fiscal.

Los roles y responsabilidades en el proceso de revisidn, son los siguientes: Supervisor o coordinador, lider del equipo de auditoria, el equipo auditor y
expertos. Numeral 1.4.2.2. Roles del proceso auditor.

Coordinador de auditoria (Director o Subdirector Técnico u Operativo). Debe garantizar la calidad de la en todas sus fases y actividades de acuerdo con el
numeral 2.1.3.3 de la GAT!. En conjunto con el lider del proceso, es responsable de direccionar al equipo de revisién de la cuenta para garantizar el
cumplimiento de los objetivos.

1ISSAI 200.45 *
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Lider de equipo de auditoria (Profesional Especializado, Profesional Universitario designado en el memorando de asignacion). Es un experto técnico
integrante del equipo de auditoria encargado de coordinar del proceso interactlia con el Supervisor y el auditado.

Equipo de auditoria. (Profesionales de diferentes disciplinas). Designado en el memorando de asignacién, se encarga de desarrollar las actividades del
procedimiento.

Expertos. Son profesionales que retnen los conocimientos especializados y la experiencia en un campo, profesion u oficio en particular, que por su
especialidad y considerando el alcance de un proceso auditor, son requeridos por los equipos de auditoria para apoyar o emitir conceptos técnicos;
igualmente deben firmar la declaracién de Independencia.

Otras instancias de control del desarrollo y el seguimiento del procedimiento son el comité de calidad del proceso de revision y la Oficina de Control Interno;
quienes se enfocan en la evaluacion y desarrollo del proceso auditor, orientando el resultado, acorde con los parametros establecidos en la GAT. En todas las
fases del procedimiento especial de revisiébn de cuenta, se garantiza por parte de la Contraloria Departamental del Valle del Cauca la calidad mediante el
monitoreo, seguimiento y coordinacion.

Los cargos involucrados y responsables de las actividades en el Procedimiento de revisiobn son los siguientes: Directores Operativos o subdirectores y
Técnicos u Operativos, Profesionales especializados, universitarios y Técnicos.

Condiciones especiales de trabajo

Cuando se presenten circunstancias del entorno social, econémico y politico especiales, incluir técnicas y herramientas de trabajo remoto o teletrabajo y
trabajo en casa, el uso de las tecnologias de la informacion y las comunicaciones, acorde a las normas legales vigentes.

4. RESPONSABLE DEL PROCESO: Director Operativo de Control Fiscal.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

ACTIVIDADES RESPONSABLE FORMATOS O REGISTROS

5.1 REVISION DE LA CUENTA RENDIDA

Anexo 01 M2P5-01 informe
Funcionario Designado de rendiciébn en oportunidad
SIA OBSERVA (SIG)

1. Generar a través del Sistema Integral de Auditoria SIA OBSERVA el reporte la contratacion
rendida por cada uno de los sujetos de control y remitirlo via correo electrénico institucional
a los subdirectores adscritos a la Direccion de Control Fiscal, dentro de los diez (10) dias

e - o Subdirectores Adscritos al
habiles siguientes a la consolidacion.

proceso de control fiscal. | Correo electrénico
institucional

2. Solicitar al Despacho del Contralor (a), la apertura del Proceso Administrativo Sancionatorio | Subdirectores Adscritos al | ANEXO 01 M2P5-02 Formato
Fiscal, por el presunto incumplimiento de las obligaciones fiscales del sujeto de control, | proceso de control fiscal. | Solicitud de inicio de proceso
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ACTIVIDADES

RESPONSABLE

FORMATOS O REGISTROS

debidamente sustentada y acompafada de los documentos probatorios, Dentro de los 20
dias calendario siguientes a partir del recibo del informe.

Sancionatorio Fiscal. (SIG)

3. Recepcionar la cuenta consolidada de conformidad con la Resolucién Reglamentaria
vigente, a través del Sistema Integral de Auditoria SIA CONTRALORIAS, revisar los
formatos y anexos rendidos y la informacién contenida en los mismos de manera formal, por
cada sujeto de control.

Subdirectores Adscritos al
proceso de control fiscal.

Anexo 02 M2P5 -05 informe
de rendicion en oportunidad y
revision formal de la cuenta
SIA CONTRALORIAS (SIG)

4. Generar el informe de rendicion en oportunidad y revision formal de la cuenta, el cual servira
de insumo para la revision especializada de la cuenta de los Sujetos de Control en las
auditorias Financieras y de Gestion y/o en las actuaciones especiales de revision de cuenta.

Subdirectores Adscritos al
proceso de control fiscal.

Anexo 02 M2P5-05 informe
de rendicién en oportunidad y
revision formal de la cuenta
SIA CONTRALORIAS (SIG)

5. Solicitar al Despacho del Contralor (a), la apertura del Proceso Administrativo Sancionatorio
Fiscal, por el presunto incumplimiento de las obligaciones fiscales del sujeto de control,
debidamente sustentada y acompafiada de los documentos probatorios, dentro de los 20
dias calendario siguientes a partir del recibo del informe.

Subdirectores Adscritos al
proceso de control fiscal.

Anexo 1 del M2P5-02
“Solicitud de Inicio de
Proceso Administrativo

Sancionatorio Fiscal” (SIG)

5.2 PLANEACION DE LA REVISION DE LA CUENTA

1. Elaborar memorando y comunicar de asignacion para el equipo auditor que contenga:
Sujetos vigilados que no fueron incluidos en el PVCFT- CDVC en auditoria Financiera y de
Gestion, y notificarlo al equipo designado para la revision de la cuenta.

Nota:

- El plazo para la planeacion es hasta (50) dias coherente con el PVCF.

Directores ylo
Subdirectores
Operativos/Técnicos  del

Anexo 01 M2P5-02
Memorando de Asignacion
(SIG)

Documentar inicialmente el proceso auditor conforme al Anexo 02 - PF Administracion | Proceso de Control Fiscal. | Correo electrénico
documental. Institucional
2. Comunicar al equipo de auditoria de revision de la cuenta y solicitar la declaracion de
independencia a los servidores publicos en cualquier rol dentro del proceso de actuacion Modelo 01-PF M2P5
especial de revision de la cuenta y particulares que se vinculen como apoyo. (Numeral Directores yio Declaracion de
1.4.1.5 de la GAT) Modelo 01-PF M2P5-01 Declaracion de independencia. Subdirectores independencia. GAT ISSAI V
Nota: ; . 2.1
Operativos/Técnicos  del

- Documentar inicialmente el proceso auditor conforme al Anexo 02 - PF Administracién
documental.

Proceso de Control Fiscal.

Profesionales y/o Técnicos
Operativos asignados

Anexo 02PF M2P5
Administracion  documental.
(GAT ISSAI V 2.1)
Correo electrénico
Institucional
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ACTIVIDADES RESPONSABLE FORMATOS O REGISTROS
Correo electrénico
3. Comunicar la auditoria al sujeto de control auditado. Numeral (1.4.1.6 de la GAT). Institucional
Nota: Modelo 03-PF M2P5 Carta de
compromiso. GAT ISSAI V2.1
Enviar comunicacién al ente auditado con copia a la Oficina de Control Interno del sujeto de | Directores  Subdirectores
control de éste y al Contralor (Modelo 04- PF Presentacion de auditoria); Modelo 03-PF Carta | Operativos/Técnicos
de compromiso, Modelo 09-AF Carta de salvaguarda adscritos al Proceso de|Modelo 04 - PF M2P5
Control Fiscal Presentacion de auditoria

Coordinador

GAT ISSAI V2.1

Modelo 09-AF M2P5-02 Carta
de salvaguarda Auditoria
Financiera GAT ISSAI V2.1

4. Analizar la informacion sobre el ente 0 asunto a auditar de la cuenta que permita entender
y/o comprender la razén de ser del sujeto de control y la forma como desarrolla sus
operaciones. (Entendimiento del sujeto de control (Numeral 2.2.2. GAT)

Notas:

- ldentificar beneficios del control fiscal desde la etapa de planeacion.

- De presentarse riesgos de auditoria en el proceso, gestionarse de acuerdo, tomando las
medidas necesarias de acuerdo a la necesidad del procedimiento especial. Numeral 1.3.1.5
de la GAT).

Directores Subdirectores
Operativos /  Técnicos
adscritos al Proceso de

Control Fiscal

Profesionales y/o Técnicos
Operativos asignados

Papel de Trabajo PT 05-PF
M2P5-01 Entendimiento del
sujeto o asunto diligenciado
ajustado a revision de la
cuenta. GAT ISSAI V2.1

Anexo 3 Instructivo Revision
Cuenta con Concepto u
opinion de la  Cuenta,
ajustado del Anexo 11-AF
M2P5-02 (SIG)

Anexo 03 M2P5-05
Metodologia beneficios del
control fiscal.( SIG)

Anexo 04 M2P5-05 Cuadro
Beneficios del Control Fiscal.
(SIG)

Papel de Trabajo PT 24-AC
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ACTIVIDADES RESPONSABLE FORMATOS O REGISTROS

M2P5-04 Riesgos y Controles
- GAT ISSAI V2.1

Papel de Trabajo PT 06-AF
M2P5-02 Prueba de recorrido
a procesos clave. GAT ISSAI
v.2.1

Anexo 05 M2P5-05 PT-26AF
Adaptado Evaluacion
Rendicion de la Cuenta (SIG)

5. Aprobar el Plan de Trabajo y Programa de Auditoria (Numeral 2.2.6 de la GAT),
diligenciando el Modelo 05-PF Plan de trabajo y Programa de Auditoria ajustados a revision
de cuenta, de acuerdo con el memorando de asignacion.

Control: Responsabilidades de cada uno de los integrantes del equipo auditor

Directores ylo
Subdirectores

Operativos/Técnicos  del
Proceso de Control Fiscal.

Profesionales y/o Técnicos
Operativos asignados

Modelo 05-PF M2P5 Plan de
trabajo 'y programa de
auditoria GAT ISSAI V2.1

Modelo 06-PF M2P5
Cronograma de planeacion,
ejecucion e Informe. GAT
ISSAI V2.1

5.3 EJECUCION DEL PROCESO DE REVISION DE LA CUENTA

1. Desarrollar los procedimientos definidos en el plan y programa de auditoria ajustados al
proceso de revision de las cuentas priorizadas en el PVCFT que debe incluir, de acuerdo al
instructivo Anexo 3 Instructivo Revision Cuenta con concepto de la Cuenta, aj Anexo 3
Instructivo Revision Cuenta con Concepto u opinion de la Cuenta, ajustado del Anexo 11—
AF M2P5-02,

Notas:

- ldentificar los beneficios del control fiscal que se hayan surtido en el proceso auditor anterior
(Planes de mejoramiento) y la incidencia positiva en la gestion (cuantitativos y cualitativos).

- El plazo para la ejecucién del proceso de revisibn de la cuenta es hasta (55 )dias
coherente con el PVCF

Equipo de auditoria
designado para revision
de la cuenta.

Anexo 3 Instructivo Revision
Cuenta con Concepto de la
Cuenta, ajustado del Anexo
11-AF M2P5-02 instructivo—
GAT ISSAI V2.1

Papel de Trabajo PT 24-AC
Riesgos y Controles - M2P5-
04 GAT ISSAIV 2.1

Papel de Trabajo PT 06-AF
M2P5-02 Prueba de recorrido
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ACTIVIDADES

RESPONSABLE

FORMATOS O REGISTROS

a procesos clave. GAT ISSAI
V21

Anexo 03 M2P5-05
Metodologia beneficios del
control fiscal. (SIG)

Anexo 04 M2P5-05 Cuadro
Beneficios del Control Fiscal.
(SIG)

Anexo 05 M2P5-05 PT-26AF
Adaptado Evaluacion
Rendicion de la Cuenta (SIG)

2. Concluir sobre la evidencia obtenida y estructurar las observaciones.
Notas:

e Analizar en mesas de trabajo los resultados de la revision frente a la informacion recopilada
y estructurar las observaciones a que haya lugar, estableciendo la condicién (desviacién
frente al criterio), junto con las causas, efectos y posibles responsabilidades establecidas
por el equipo auditor en sus andlisis, aplicando los numerales 1.3.2.12 Estructuracién y
tratamiento de observaciones y/o hallazgos, 1.3.2.13 Hallazgos con incidencia fiscal de la
GAT- ISSAL.

e Atendiendo los resultados de las pruebas de auditoria, documentar beneficios de controles
cuantitativos y cualitativos, comunicarlos para solucionar las deficiencias detectadas y
documentar la gestion del control fiscal en la mejora sobre el asunto en particular.

Profesionales y/o Técnicos
Operativos asignados

Director y/o Subdirector
designado como
coordinador del proceso

Modelo 02-PF M2P5 Ayuda
de memoria GAT ISSAI V.2.1

Papel de Trabajo PT 24-AC
M2P5-04Riesgos y Controles
- GAT ISSAIV 2.1

Papel de Trabajo PT 06-AF
M2P5-02 Prueba de recorrido
a procesos clave. GAT ISSAI
V21

Anexo 03 M2P5-05-02
Metodologia beneficios del
control fiscal. (SIG)

Anexo 04 M2P5-05-02
Cuadro Beneficios del Control
Fiscal. (SIG)

5.4 INFORME DE LA REVISION DE LA CUENTA

- Elaborar informe de la actuacion especial de revision de la cuenta, aprobarlo en mesa de

Directores Subdirectores
Operativos/Técnicos

ANEXO 04 M2P5-05 “Modelo
de Pronunciamiento Revision
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ACTIVIDADES

RESPONSABLE

FORMATOS O REGISTROS

trabajo y remitir a la Direccion Operativa de Control Fiscal via correo electrénico, para lo
cual se cuenta hasta (20) dias habiles a partir de la culminacion de la etapa de ejecucion, de
acuerdo con lo establecido en la planeacion del PVCFT de la vigencia.

Notas:

Las observaciones deben contener los soportes suficientes que permitan justificar las
incidencias y responsables y que se desarrollen los objetivos del memorando de asignacion.
La(s) observacion(es) con incidencia fiscal podra(an) validarse en mesa de trabajo con la
participacion de un experto en el proceso de responsabilidad fiscal, designado por el
Contralor (a), como se indica en el acapite 1.4.2.2 Roles del proceso auditor.

adscritos al Proceso de

Control Fiscal

Profesionales y/o Técnicos
Operativos asignados

de la Cuenta” (SIG)

Anexo 03 M2P5-02
Metodologia beneficios del
control fiscal.(SIG)

Anexo 04 M2P5-02 Cuadro
Beneficios del Control Fiscal.
(SIG)

Anexo 05 M2P5-05 PT-26AF
Adaptado Evaluacion
Rendicion de la Cuenta (SIG)

Anexo 01 - Control del
Producto no Conforme del

Procedimiento M2P5-
08.(SIG)

Correo electrénico
Institucional

1. Presentar y sustentar ante el Comité de Calidad el informe preliminar, quien lo revisa,
analiza y aprueba, dentro de los cinco (5) dias habiles de acuerdo al PVF; incluidos los
beneficios del control fiscal cuantitativos y cualitativos.

Notas:

Si el Comité de Calidad del proceso auditor lo encuentra conforme, sera remitido al sujeto
de control para que ejerza el derecho de contradiccion.

Si no se declara la conformidad, se aplica el procedimiento para el Tratamiento al Producto
No Conforme (Anexo 1 M2P5-08).

El equipo auditor debe atender las inquietudes, observaciones, recomendaciones técnicas y
metodologicas al informe presentados por el Comité de Calidad de Informes y responsable
de revisar y corregir, con el fin de garantizar su calidad antes de ser liberados al sujeto de
control, de lo cual se debera dejar la respectiva acta y documentar Modelo 02-PF Ayuda de
memoria, en el término de cinco (5) dias habiles del proceso de revisidn y ajuste de calidad.

Director o Subdirector
Técnico u  Operativo
adscritos al Proceso de

Control Fiscal,

Comité de calidad del
proceso auditor.

Equipo de auditoria.

Acta del Comité de Calidad

ANEXO 04 M2P5-05 “Modelo
de Pronunciamiento Revision
de la Cuenta” (SIG)

Anexo 03 M2P5-02
Metodologia beneficios del
control fiscal. (SIG)

Anexo 04 M2P5-02 Cuadro
Beneficios del Control Fiscal.
(SIG)

Anexo 01 Control del
Producto no Conforme del
Procedimiento M2P5-08.
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Constituir como hallazgos las observaciones que quedaron en firme, validando la incidencia
de los mismos vy los responsables (Numeral 1.3.2.12 Estructuracion de Observaciones y/o
hallazgos de la GAT).

Documentar en mesa de trabajo- Modelo 02-PF Ayuda de memoria las respuestas a las
observaciones y la evaluacién y conclusion realizada por el equipo de auditoria.

Los hallazgos fiscales determinados, podran contar con la participacion del funcionario
experto en el proceso de responsabilidad fiscal, designado por el Contralor (a), como se

Control Fiscal.

Equipo de auditoria

ACTIVIDADES RESPONSABLE FORMATOS O REGISTROS
(SIG)
Modelo 02-PF M2 P5 -01
Ayuda de memoria GAT
ISSAIV 2.1
2. Comunicar y remitir el informe preliminar de revisién de la cuenta con las observaciones al
auditado dentro de los términos del PVCFT — ciclo auditor, por correo electronico oficial,
informandole que puede ejercer el derecho de contradiccién y defensa mediante respuesta
que contenga los soportes suficientes, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
recepcion del mismo, prorrogables hasta por dos (2) mas, previa solicitud del sujeto. y/o
solicitar mesa optativa de trabajo, si no lo ejerce en el tiempo concedido, el informe quedara ANEXO 04 M2P5-05 “Modelo
en firme, lo cual debera quedar documentado en el proceso. , bdirect de Pronunciamiento Revision
Notas: D|recto.res TQ’U. IFECIOreS | 4e 1a Cuenta” (SIG)
Operativos/Técnicos
- La solicitud de prorroga debe ser requerida por correo electrénico oficial hasta un (1) dia Z%iiigflszisigl Proceso de Correo electrénico
antes del vencimiento del término, y el Contralor (a) Departamental y/o Director Operativo Direct Operativo  de Institucional
de Control Fiscal evaluara si ésta procede concediendo un término de hasta dos (2) dias rector  2p
- . NS . Control Fiscal y Contralor. - .
habiles, més al inicialmente establecido. Solicitud de prérroga por
- En todos los eventos de esta actuacion se debera informar al sujeto de control que el parte del sujeto de control.
derecho de contradiccién se debera presentar en medio magnético.
- El plazo para esta actividad es hasta (10) dias habiles concordante con el PVCF.
- En el tiempo del derecho de contradiccion del sujeto de control, el equipo auditor debera
organizar la trazabilidad de la auditoria, Anexo02-PF M2P5-01 Administracibn Documental
(GAT ISSAI V 2.1)
3. Evaluar la respuesta remitida por el sujeto de control (derecho de contradiccion),
determinando y argumentando si las observaciones quedan en firme o fueron desvirtuadas.
dentro del término del PVCFT.
Notas: Directores  Subdirectores | Modelo 02-PF M2 P5 Ayuda
- El equipo auditor cuenta con (5) dentro del término del PVCF.para evaluar la respuesta y | Operativos/Técnicos de memoria con la
concluir sobre el proceso adscritos al Proceso de |argumentacion del analisis

realizado a la respuesta de la
entidad. GAT ISSAI V 2.1




('

Contraloria

Departamental del Valle del Cauca

PROCEDIMIENTO PARA EL PRONUNCIAMIENTO EN LA RECEPCION Y
REVISION DE LA CUENTA E INFORMES

CcODIGO: M2P5-05

VERSION: 1.0

FECHA: 9/04/2021

Pagina 10 de 14

ACTIVIDADES RESPONSABLE FORMATOS O REGISTROS
indica en el acapite 1.4.2.2 Roles del proceso auditor y deben enviarse con los soportes de
la guia de estructuracion de hallazgos fiscales y los oficios proyectados.
- Consolidar, revisar y aprobar el informe final de actuacién especial de revision de cuenta y
remitir a la Direccidon Operativa de Control Fiscal, en el término de (5) dias habiles de
acuerdo al PVCFT.
Notas:
- Estructurar y consolidar el informe final y el informe ejecutivo por parte del equipo de
auditoria, diligenciar los anexos, los papeles de trabajo, el reporte de beneficios de control Anexo 01  Control  del
fiscal y conformar los expedientes de los hallazgos. Producto no Conforme del
- El Supervisor o Coordinador del proceso (director o Subdirector Técnico u Operativo), y el (Pstlcg;;adlmento M2P5-08.
equipo auditor revisan y aprueban el informe final y en caso de no encontrarse conforme se
realizan las aclaraciones y/o ajustes correspondientes. ANEXO 04 M2P5-05 “Modelo
- El informe final y el informe ejecutivo debera ser remitido por correo electrénico a la de Pronunciamiento Revisién
Direccién Operativa de Control Fiscal, y los hallazgos se en medio magnético a la Direccion | , de la Cuenta” (SIG)
Operativa de Control Fiscal. glrzcr:;?'reoss/T gcunt?ggsecmres
iv i
- Remitir el oficio de la remisién del respectivo informe con la indicacién y los correos adpscritos al Proceso de | Modelo 07-PF M2PSTraslado

electrénicos de las copias quienes se les debe remitir el mismo (Concejo Municipal,
Asamblea Departamental, y/ o presidente de la Junta Directiva- dependiendo de la
naturaleza juridica del Sujeto de control.)

Los hallazgos fiscales, con los soportes de la guia de estructuracién de hallazgos fiscales y
los oficios proyectados, podran contar con la participacion de un funcionario experto en el
proceso de responsabilidad fiscal, designado por el Contralor (a), como se indica en el
acapite 1.4.2.2 Roles del proceso auditor.

Hallazgos con los soportes suficientes que permitan justificar las incidencias y responsables
(manual de estructuracion de hallazgos). Oficios proyectados para remitir a SOIF y otras
partes interesadas (Procuraduria General de la Nacion y/o Provincial, Personeria, Fiscalia
General de la Nacion u otras instancias administrativas- Superintendencias, entre otras)

Los hallazgos fiscales, con los soportes de la guia de estructuracion de hallazgos fiscales y
los oficios proyectados y podra contar con la participacién de un funcionario experto en el
proceso de responsabilidad fiscal, designado por el Contralor (a), como se indica en el
acapite 1.4.2.2 Roles del proceso auditor.

Control Fiscal.

Equipo de auditoria

hallazgos fiscales GAT ISSAI
V21

Anexo 03 M2P5-02
Metodologia beneficios del
control fiscal.(SIG)

02 Cuadro Beneficios del
Control Fiscal. (SIG)

Correo electrénico
Institucional

4. Efectuar control de calidad final al producto informe de revision de la cuenta y al informe
ejecutivo consolidado para su aprobacion y liberacion.
Notas:

Sustentar ante el Director Operativo de Control Fiscal los cambios y/o ajustes en el informe

Directores Subdirectores
Operativos /  Técnicos
adscritos al Proceso de

Control Fiscal

ANEXO 04 M2P5-05 “Modelo
de Pronunciamiento Revision
de la Cuenta” (SIG)
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final respecto del informe preliminar, quien efectla el control de calidad al informe final y al
ejecutivo en un término de hasta (15) dias habiles, proyectando el oficio de remision del | Director Operativo  de | Anexo 03 M2P5-02

informe al sujeto de control con copia a las partes interesadas, documentos que deben ser
entregados al Despacho del Contralor (a) en medio magnético para su firma, liberacién y
comunicacion.

Opcionalmente y en el evento de generarse controversia respecto a la conformacién de un
hallazgo y su incidencia (Fiscal, disciplinaria, penal, sancionatoria) el DOCF podréa convocar
al comité de calidad, para decidir y determinar su incidencia.

Aprobar el Informe Final por la Direccién Operativa de Control Fiscal y remitirlo en medio
magnético al Contralor (a) para su aprobacion y firma.

Si el informe final y el ejecutivo se encuentran conformes, el Director Operativo de Control
Fiscal informara al subdirector o director respectivo para que sea remitido en medio
magnético a la Direccién Operativa de Control Fiscal y se continlie con el tradmite respectivo.

Si el informe final no se encuentra conforme, se aplica el Procedimiento para el Tratamiento
al Producto no Conforme (Anexo 1 M2P5-08), se devuelve al director y / o subdirector
respectivo a fin de realizar los ajustes correspondientes por parte del equipo auditor, en el
tiempo que se determine en el Anexo 1 y debe ser remitido nuevamente en medio
magnético a la Direccién Operativa de Control Fiscal para el tramite respectivo.

Control Fiscal

Metodologia beneficios del
control fiscal. (SIG)

Anexo 04 M2P5-02 Cuadro
Beneficios del Control Fiscal.
(SIG)

Anexo 01 Control del
Producto no Conforme del

Procedimiento M2P5-08
(SIG)

Correo electrénico
Institucional

Aprobar, firmar, liberar y comunicar el informe final para ser remitido al sujeto auditado y
demés partes interesadas por correo electronico de contacto institucional (previamente
firmado por el Contralor (a), con copia a la Direccibn Operativa de Control Fiscal y la
Direccién o Subdireccién Técnica u Operativa que practicé el proceso auditor para lo cual
dispondra hasta (15) dias habiles de acuerdo al PVCF.

Notas:

Opcionalmente y en el evento de generarse controversia respecto a la conformacion de un
hallazgo y su incidencia (Fiscal, disciplinaria, penal, sancionatoria) el Contralor (a) podra
convocar al comité de calidad, para decidir y determinar su incidencia

Notificar en la remision del informe final que se adjunta el documento final con copia a la
oficina o area responsable del Control Interno del sujeto de control y las partes interesadas:
Asamblea, Concejo, Junta Directiva y a la Profesional de comunicaciones TIC de la
Contraloria Departamental para su publicacion en la pagina web de la CDVC y adjuntar el
respectivo informe.

Contralor(a)
Departamental.

ANEXO 04 M2P5-05 “Modelo
de Pronunciamiento Revision
de la Cuenta” (SIG)

Correo electrénico

Correo oficial, Procuraduria,
Fiscalia, etc., si en el informe
se determinan hallazgos de
estas incidencias.

5.5 ACTIVIDADES POSTERIORES

1. Publicar, remitir y divulgar el informe final. Realizar dentro de los dos (2) dias habiles

Director Operativo
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siguientes al envio del informe final al ente auditado las siguientes actividades:

Notas:
- Publicar en la pagina Web el Informe Final de Auditoria

- Si se dio tramite a un requerimiento ciudadano a través de este tipo de auditoria, remitir
copia del informe final a la Direccién Operativa de Participacion Ciudadana de la CDVC,
para su remision al peticionario y control.

- Remitir informe ejecutivo de la auditoria a la Oficina TIC de la CDVC, (Previa revision del
despacho) para medios de comunicacion, boletin informativo entre otros aspectos.

- Para las auditorias articuladas con la ciudadania remitir el informe final a la comunidad o
Grupos Organizados que particip6 en la auditoria.

de Control Fiscal.

Profesional de
Comunicaciones TIC.

Comunicacién via correo
institucional del informe final
a la Direccion operativa de
participacion ciudadana, si se
abordaron denuncias en el
proceso auditor.

Informe publicado en Pagina
Web.

2.- Verificar la rendicion del plan de mejoramiento

Verificar la rendicién del plan de mejoramiento con las acciones correctivas propuestas por el
sujeto de control para dar respuesta las observaciones realizadas en la plataforma de rendicién
y comprobar que haya sido suscrito de acuerdo con lo establecido en la Resolucién de rendicién
de cuentas, planes de mejoramiento de la Contraloria Departamental del Valle del Cauca y el
término de suscripcion del mismo. (dentro de los 15 dias del plazo fijado en la resolucién de
rendicidn de cuentas), de no rendirse, dar inicio del proceso administrativo sancionatorio,

Control: Verificar que se haya presentado el Plan de Mejoramiento de acuerdo a los
lineamientos de la CDVC.

Directores Subdirectores
Operativos/Técnicos
adscritos al Proceso de
Control Fisca

Equipo auditor

Reporte de aplicativo de
rendicién de cuentas
mejoramiento suscripcion del
plan de mejoramiento y/o
correo electrénico del sujeto
de control

Anexo 02 M2P5-02 Formato
Solicitud de inicio de proceso
Sancionatorio Fiscal. (SIG)

Anexo 05 M2P5-02 Formato
Hallazgo Sancionatorio.docx
(SIG)

3 Revisar y remitir los hallazgos fiscales (Subdireccién Operativa de Investigaciones) y copia
del informe final liberado a las partes interesadas (Procuraduria General de la Nacion,
Fiscalia General de la Nacion, Personeria, entre otros), con las evidencias suficientes y
pertinentes, cuando se hayan determinado hallazgos de incidencias disciplinarias, penales
o del resorte de otra entidad administrativa- superintendencias) dentro de los quince (15)
dias habiles siguientes a la remision del informe final al Sujeto de Control.

Notas:

- Remitir copia del informe de auditoria, a los correos oficiales de otras instancias como: la
Procuraduria General de la Nacion y Fiscalia General de la Nacion. Para lo cual dispondra

Director  operativo de

control fiscal.

Directores Subdirectores
Operativos/Técnicos
adscritos al Proceso de
Control Fiscal

y equipo.

Oficio y/o correo electrénico
de remisién al Director de
Control Fiscal de traslado de
hallazgos a la Subdireccién
de Investigaciones Fiscales.

Modelo 07-PF M2P5 Traslado
de hallazgos fiscales. GAT
ISSAIV 2.1
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de 15 dias después de liberado el informe final.

Remitir copia de los resultados de la auditoria realizada a los recursos del crédito
ejecutados por las entidades y organismos sujetos de control fiscal, segin la Resolucién
Organica ORG 035 de abril 30 de 2020 de la CGR, o la vigente, a través de la herramienta
informatica que se sefiale y/o al correo electrénico correspondiente dentro de los 15 dias
siguientes de liberado el informe.

El Director Operativo de Control Fiscal revisa el formato de hallazgo fiscal y sus soportes y
si tiene observaciones lo devuelve al Supervisor para los ajustes del caso.

El Director Operativo de Control Fiscal mediante oficio y/o correo electrénico, traslada a la
Subdireccién de Investigaciones Fiscales el formato de hallazgo con incidencia fiscal con los
soportes correspondientes.

Si los hallazgos fiscales son devueltos por la Subdireccion Operativa de Investigaciones
Fiscales por indebida conformacién, en un término de 3 dias después de recibido se
remitiran al Director de Control Fiscal para que, en un término de 3 dias, se ajusten y se
remitan nuevamente a la Subdireccion Operativa de Investigaciones Fiscales para su
respectivo tramite.

Correo oficial, Procuraduria,
Fiscalia, etc., si en el informe
se determinan hallazgos de
estas incidencias con oficio
de comunicacion y en formato
PDF los siguientes archivos:
informe final, analisis del
derecho de contradiccién del
sujeté de control y mesa de
trabajo de andlisis de derecho
de contradiccion, firmada.

4 Asegurar la informacion y entregar el expediente de la auditoria al director o Subdirector
Técnico u Operativo del proceso de Control Fiscal, conforme a la Ley General de Archivo en
un término maximo de diez (10) dias hébiles posteriores a la liberacion del informe final.
Notas: Equipo auditor
' Director o Subdirector Comunicacion Escrita vy
- Indexar u ordenar la informacion de acuerdo a un criterio comudn y la trazabilidad, para Técnico u Operativo Carpeta Digital en el sistema
facilitar su consulta y analisis en un expediente segln lo reglamentado en el Anexo 02 - PF Oficina TIC
Administracion documental y en el sistema de gestion de documentos electrénicos de
archivo.
- Solicitar a la Oficina TIC, el aseguramiento de la carpeta digital.
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Version Fecha!, Descripcién breve de la modificacién/actualizacion
Aprobacién
Se elimina el Procedimiento M2P5-05 Procedimiento para informe de auditoria con sus correspondientes anexos. Con este
10 9/04/2021 pédigo ahora, se crea eI_“Procedimiento I_Especial' para el pronu_nciamiento para la _Recepci()n y Revisién cje la cue.nta e
' informe” se crea en atencion a las normas internacionales de auditoria GAT- ISSAI. Tipo de Actuacién Especial, atendiendo
armonizacién SINACOF Se ajusta la GAT conforme a las normas ISSAI




