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Departamental del Valle del Cauca

nitraloria

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: CONTRALQRfA DEPARTAMENTAL DEL VALLE DEL CAUCA
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION TECNICA DE INFRAESTRUCTURA FISICA

HOJA N© 1 DE 5

RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo OBSERVACIONES
., CT| E M S
Gestion | Central
150-01 ACTAS
150-01.08 | Actas de Eliminacion de Documentos 2 4 X
150-01-19 | Actas de Circulos de Mejoramiento 2 4 X
150-05 CIRCULARES
150-05.01 | Circulares Informativas 1 0 X Pérdida de valor
administrativo.
150-07 COMUNICADOS
150-07.07 | Comunicados de Respuesta de Derechos de Peticion 1 1 X | Se seleccionan los que
¢ Documentos soporte tengan valor administrativo
y fiscal para su
conservacion total
150-07.08 | Comunicados de sancion 2 1 X Se eliminan por perdida de
¢ Solicitud de inicio del proceso administrativo sancionatorio fiscal valor administrativo (si hay
e Documentos de soporte sancion genera resolucion
y esta se conserva)
150-07.12 | Comunicados Internos 1 2 X
150-07.13 | Comunicados a entes fiscalizados de caracter departamental y 1 2 X
municipal
150-07.16 | Comunicados de respuesta a solicitudes 1 2 X
150-07.17 | Comunicados de Solicitudes de Informacion 1 2 X
150-08 CONCEPTOS
150-08.02 | Conceptos Técnicos 6 14 X | Se seleccionan para otro
¢ Documentos de soporte ciclo de conservacion los
e Requerimientos de informacién contractual y/o técnica de caracter historico o que
e Actas de Visitas Fiscales tengan valor fiscal

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M:  Microfilmacion u otros soportes
S:  Seleccién

Firma Responsable:

Fecha de modificacion: 25 de Mayode 2021

ORIGINAL FIRMADO

MARTHA ROSMERY CASTRILLON R.
Secretaria General
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo OBSERVACIONES
Gestion | Central CT| E M S
150-15 EVALUACION
150-15.01 | Evaluacién del Desempefio 4 0 X El original lo conserva
Gestion Humana
150-17 HOJAS DE VIDA
150-17.02 | Hojas de vida de Indicadores 4 4 X
150-19 INFORMES
150-19.11 | Informes de Auditorias

Trazabilidad

Memorando de asignacion
Correspondencia recibida
Correspondencia despachada

Carta de presentacion

Carta de salvaguarda

Plan de Trabajo — cronograma de actividades
Programa de Auditoria

Mesas de trabajo

Conocimiento del sujeto de control
Papeles de trabajo

Informe preliminar a calidad

Mesa de calidad

Acta de conformidad/No conformidad
Informe preliminar a Sujeto de control
Respuesta del Sujeto de control
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo OBSERVACIONES
., CT | E M S
Gestion | Central

150-19.11 | Informes de Auditorias 2 8 X Se microfiiman para su

e Mesa de contradiccion conservacion total.

e Comunicado de envio de informe final al Sujeto de control

¢ Informe final a Sujeto de control

e Formatos Hallazgos

e Plan de mejoramiento

150-19.39 | Informes de Gestion 3 0 X Se elimina debido a que
este se conserva en el
Informe de Gestion de la
Vigencia.

150-19.43 | Informes de Irregularidades a Organismos de Control 2 3 X |Se seleccionan para su
conservacion total
aquellos que tengan valor
fiscal en el momento de la
seleccion.

150-19.58 | Informes de Rendicion de Cuenta a la Auditoria General de la 3 0 X Se elimina debido a que

Republica este se conserva en el
Informe de Rendicién de la
Entidad

150-19.61 | Informes de tramites y respuesta a Denuncias Ciudadanas 2 8 X | Se seleccionan para su

e Acta de visita fiscal conservacion  los  que

e Documentos de Soporte tenga en el momento un

e Requerimientos de Informacién valor fiscal.

e Informes

e Hallazgos
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150-19.62 | Informes de Revisién de Cuentas: Revisién de la informacion 2 8 X |Se seleccionan para su
sobre obras y proyectos de infraestructura fisica de los sujetos de conservacion los  que
control tenga en el momento un
e Modelo para control y revision de la informacion sobre obras y valor fiscal.
proyectos de infraestructura fisica
e Comunicacién de la visita fiscal
¢ Requerimientos de informacién
¢ Informe Preliminar
¢ Informe Final
e Hallazgos
e Documentos soporte
150-19.64 | Informes de Visitas Fiscales 2 8 X Se conservan totalmente
¢ Requerimientos de Informacion por su importancia fiscal.
¢ Solicitud resolucion de desplazamiento
e Acta de visita fiscal
e Papeles de trabajo
e Documentos de soporte
150-20 MANUALES
150-20.03 | Manuales de Instructivos 3 5 X | Se seleccionan para otro
ciclo de conservacion los
que se encuentren
vigentes.
150-21 PAZ Y SALVOS
150-21.02 | Paz y Salvo Documental 4 4 X
150-22 PLANES
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RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo | Archivo OBSERVACIONES
., CT| E M S
Gestion | Central
150-22.08 | Plan de Accién 2 3 X Se elimina por pérdida de
¢ Informes de Avances del Plan de Accion valor administrativo vy
e Ajustes al Plan de Accion ademas se conserva el
plan de accién anual.
150-22.10 | Plan de Mejoramiento AGR 2 4 X
150-22.11 | Plan de Mejoramiento Interno 2 4 X | Se seleccionan para su
conservacion total
aquellos que tengan valor
historico —administrativo
150-22.18 | Plan de Mejoramiento Individual 2 4 X
150-29 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL 10 10 X
150-30 TRANSFERENCIAS
150-30.01 | Transferencia de Documentos por Competencia 1 1 X Se eliminan por pérdida de
valor administrativo.
150-30.02 | Transferencias Documentales 2 8 X Se conservan totalmente
debido a su importancia
para los archivos de la
entidad.
150-30.03 | Préstamo de Documentos 2 4 X
150-30.04 | Inventario Documental 2 4 X
150-32 REGISTRO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION - SIG
150-32.02 | Control de Cambios 2 4 X
150-32.10 | Planilla de Entrega de Documentos al CACCI 3 10 X
150-34 ADMINISTRACION DE RIESGOS POR PROCESO 3 10 X
e Contexto estratégico de Riesgos — Analisis Interno y Externo
e Mapa de Riesgos

Convenciones:

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M:  Microfilmacion u otros soportes
S:  Seleccién
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Firma Responsable:

ORIGINAL FIRMADO
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Secretaria General




