CIRCULAR EXTERNA No. 003 DE 1995

DIRECCIÓN GENERAL DE LA CONTABILIDAD PÚBLICA
Santafé de Bogotá, D.C.

CIRCULAR EXTERNA No. 003 de 1995

(Diciembre 7 de 1995) 

Señores:

Gobernadores, alcaldes, directores de departamentos administrativos, gerentes, rectores, representantes legales, jefes de área financiera, de contabilidad, jefes de oficinas de control interno, contralores departamentales y municipales,  demás directivos responsables de áreas metropolitanas, asociaciones de Municipios, establecimientos públicos y demás entidades,  todos del nivel territorial.
REFERENCIA: Adición a la Circular  Externa No. 002 de 1995 en referencia al  diligenciamiento y presentación de la información financiera y contable a 31 de Diciembre de 1995, por parte de la entes Públicos Territoriales, que trata la Resolución No. 3694, del 12 de septiembre de 1995, emitidas por la Dirección General de la Contabilidad Pública.

Apreciados señores:

Para efectos de la aplicación del artículo 2º, de la Resolución No. 3694, del 12 de septiembre de 1995, y con el fin de uniformar el procedimiento para que los entes públicos territoriales diligencien y presenten la información contable y financiera, a 31 de Diciembre de 1995, este despacho se permite impartir las siguientes instrucciones:

1.    INSTRUCCIONES GENERALES

1.1 Los entes territoriales que lleven contabilidad, deberán remitir el Balance General  aplicando el mismo formato anexo a la  Circular Externa 002, de septiembre 15 de 1995, establecido para los entes territoriales que no lleven contabilidad.

1.2 La información financiera y contable de los entes territoriales que dispongan de equipo de sistemas, podrá remitirse en medio magnético y en forma impresa de acuerdo con las instrucciones impartidas en la presente circular. Cuando el ente público no disponga de ellos , deberá elaborarla a máquina o en letra imprenta.
1.3 Los entes territoriales deberán remitir su Balance General a la Dirección General de Contabilidad Pública de acuerdo con lo preceptuado, sin perjucio  que sean incorporados en balances consolidados elaborados por otros entes públicos.

1.4 Las notas explicativas deberán revelar información adicional de las situaciones operativas más relevantes relacionadas con el proceso contable, que inciden en la situación financiera y económica del ente, reflejada en el balance general, tales como el no reconocimiento de bienes, derechos y obligaciones, diferencias presentadas en los saldos consignados frente a su valor real, antigüedad de los saldos y otros hechos significativos.  

Ellas deben presentarse en secuencia lógica, guardando el mismo orden de cada rubro dentro del Balance General, con la identificación mediante números y nombres, con el fin de facilitar su lectura, confrontación y análisis.

2.  INSTRUCCIONES PARA EL ENVIO DE INFORMACION CONTABLE EN MEDIO MAGNETICO 

Para efectos de la remisión de la información en medio magnético, deben tenerse en cuenta las siguientes especificaciones:
a) El medio magnético debe ser un disquete de 3 ½ pulgadas, de alta densidad.

b) La información contenida en el disquete debe ser producida en una de las siguientes hojas electrónicas: LOTUS 123, Q-PRO, EXCEL o MULTIPLAN

c) El nombre que debe tener el archivo que contiene la información será: INFOTER.

d) No debe producirse sino un archivo, es decir, el disquete sólo debe contener el archivo INFOTER.

e) El disquete debe tener una etiqueta diligenciada a máquina, o a mano, en letra imprenta, con la siguiente información: nombre de la entidad y de la hoja electrónica utilizada.

f) El disquete que contiene el archivo INFOTER, será enviado con un oficio remisorio, firmado por los funcionarios responsables, en el cual se especificarán las notas  explicativas conforme a lo dispuesto en la presente circular.

g) El contenido del archivo INFOTER se ajustará en su totalidad al diseño del formato DGCP-CO6, titulado "BALANCE GENERAL", así:

· En la celda A1, debe ir el título “DEPARTAMENTO”.

· En la celda A2, debe ir el nombre del departamento.

· En la celda B1, debe ir el título “MUNICIPIO”.

· En la celda B2, debe ir el nombre del municipio.

· En la celda A3, debe ir el título "ENTIDAD".

· En la celda B3, debe ir el nombre de la entidad.

· En la celda B4, debe ir el título "BALANCE GENERAL".

· En la celda A5, debe ir el título “A 31 de Diciembre de 1995”.

· En la celda C7, debe ir el título "Valores en miles de pesos".

· En la celda B8, debe ir el título "Activo".

· En la celda B10, debe ir el título “CORRIENTE".

· En la celda A12, debe ir el código de la cuenta “1”. 

· En la celda B12, debe ir el nombre de la cuenta “EFECTIVO”.

· En la celda C12, debe ir el valor correspondiente a la cuenta detallada en las dos celdas anteriores.

· Desde las celdas A13, B13 y C13 en adelante, se repetirá el proceso para la siguientes cuentas, especificadas en el formato DGCP-CO6,  “BALANCE GENERAL”, adjunto.

h) El dispositivo de seguro del disquete que permite la protección de la información debe retirarse, esto garantizará que la información enviada por la entidad no sea modificada.

i) Los valores contenidos en el archivo INFOTER, deben transcribirse en miles de pesos.

j) Si el valor es negativo (contrarios a la naturaleza de la cuenta), debe grabarse con signo menos.

k) Las cuentas que no presenten valor, deben dejarse en blanco.

l) El contenido del archivo INFOTER impreso, debe ser firmado por los funcionarios responsables y remitido con el disquete y el oficio remisorio.
m) El listado del archivo INFOTER, el disquete y el oficio remisorio, deben ser enviados a la Dirección General de la Contabilidad Pública, carrera 5 No. 9-81, Santafé de Bogotá D.C., en un sobre de manila, debidamente sellado.
n) El sobre de manila debe ser enviado por correo certificado, o entregado directamente a la Dirección General de la Contabilidad Pública, caso en el cual se firmará nota de recibido.

3.  VIGENCIA

La presente Circular rige a partir de su publicación.

Cordialmente,

ORIGINAL FIRMADO POR
EDGAR FERNANDO NIETO SANCHEZ

Contador General de la Nación
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