CIRCULAR EXTERNA No. 002 DE 1995

____________________________________

DIRECCION GENERAL DE LA CONTABILIDAD PÚBLICA 

Santafé de Bogotá D.C.

CIRCULAR EXTERNA No. 002 de 1995
(Septiembre 15 de 1995)
Señores

Gobernadores, Alcaldes, Directores de Departamentos Administrativos, Gerentes, Rectores, Jefes de Oficinas de Control Interno y demás Directivos responsables de Areas Metropolitanas, Asociaciones de Municipios, Establecimientos Públicos y demás entidades,  todos del orden territorial.
REFERENCIA: Procedimiento para la elaboración del Balance General y anexo, de acuerdo con lo establecido en el artículo 3o. de la Resolución No. 3694, del 12 de septiembre de 1995, por parte de la Entidades Territoriales que no llevan contabilidad.

Apreciados señores:

Para efectos de la aplicación del artículo 3º, de la Resolución No. 3694, del 12 de septiembre de 1995, este despacho se permite impartir las siguientes instrucciones, para la preparación y elaboración del Balance General, al 31 de Diciembre de 1995, de las Entidades u Organos Territoriales, que a la fecha no llevan contabilidad.

1 OBJETIVO
Orientar a las Entidades u Organos Territoriales, que actualmente no llevan contabilidad, para que preparen el Balance General, con las correspondientes notas explicativas, a Diciembre 31 de 1995, en el cual se revele su situación Financiera y Patrimonial. 

2  METODOLOGIA

Con el fin de facilitar la elaboración del Balance General, se establecen previamente unas definiciones generales sobre las partes estructurales de los Grupos y Cuentas, seguidos del correspondiente procedimiento para la obtención de los saldos, que deberán a trasladarse al Balance anexo a la presente.   

3  DEFINICIONES Y PROCEDIMIENTOS

3.1
BALANCE GENERAL

El Balance General es un estado financiero que presenta la situación financiera y los cambios en el patrimonio de la Entidad u Organismo, ocurridos a una fecha determinada.


El Balance General se clasifica en  ACTIVO, PASIVO Y PATRIMONIO, y tiene la estructura que se presenta a continuación:


ACTIVO

CORRIENTE

EFECTIVO


Caja


Bancos y Corporaciones


Fondos en Tránsito


Fondos Especiales


INVERSIONES


Renta Fija


Renta Variable


Provisión para Inversiones *


RENTAS POR COBRAR


Vigencia Actual


Vigencia Anterior


Difícil Recaudo


DEUDORES


Cuentas por Cobrar


Avances y Anticipos Entregados


Depósitos en Garantía


Otros Deudores


Provisión para Deudores *


INVENTARIOS


Mercancías Procesadas


Mercancías en Existencia


Materias Primas y Suministros


Productos en Proceso


Provisión para Protección de Inventarios *


ACTIVO NO CORRIENTE

INVERSIONES


Renta Fija


Renta Variable


Provisión para Inversiones *


PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO


Terrenos


Construcciones en Curso


Maquinaria, Planta y Equipo en Montaje


Semovientes


Equipos y Materiales en Depósito


Bienes en Bodega


Edificaciones


Plantas y Ductos


Redes, Líneas  y  Cables


Maquinaria y Equipo


Equipo Científico


Muebles, Enseres y Equipo de Oficina


Equipos de Comunicación y Computación


Equipo de Transporte, Tracción y Elevación


Depreciación Acumulada (CR) *


BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLICO


Bienes de Uso Público en Construcción


Bienes  de  Uso Público


Bienes Históricos y Culturales


RECURSOS NATURALES Y DEL AMBIENTE


Recursos Renovables


Amortización Acumulada a la Inversión en Recursos (CR) *


Recursos No Renovables


Agotamiento Acumulado de Recursos No Renovables*


Inversiones en Explotación de Recursos No Renovables 


Amortización Acumulada  de Inversión para la  Explotación (CR)*


OTROS ACTIVOS


Gastos Pagados por Anticipado


Cargos Diferidos


Obras y Mejoras en Propiedad Ajena

Responsabilidades

(-)Provisión para Responsabilidades *


Valorizaciones

Los conceptos y definiciones de cada una de las clases, grupos y cuentas que conforman el Balance General y los procedimientos para determinar los saldos correspondientes, se enuncian a continuación:

3.1.1.
ACTIVO

Lo constituyen todas las cuentas representativas de los bienes y derechos, tangibles e intangibles, de propiedad de la Entidad u Organismo Territorial,  ya sean del orden central o descentralizado por servicios. 

Activo Corriente. Lo constituyen todas las cuentas representativas de los bienes y derechos, tangibles e intangibles, de propiedad de la Entidad u Organismo Territorial,  que se espera se conviertan en efectivo, en un período igual o inferior a un año.

Activo No Corriente. Lo constituyen todas las cuentas representativas de los bienes y derechos, tangibles e intangibles, de propiedad de la Entidad u Organismo Territorial,  que se espera se conviertan en efectivo, en un período superior a un año.

3.1.1.1 EFECTIVO


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas representativas de recursos en dinero, así como los depósitos en bancos.


CUENTAS


Caja: Representa la existencia de fondos en dinero, cheques y comprobantes de pago, con tarjeta de crédito, en moneda nacional o extranjera, de disponibilidad inmediata. 


Procedimiento. El valor que deberá registrase en esta cuenta, corresponde a la suma del valor del dinero en efectivo (moneda nacional o extranjera, convertida a pesos), los cheques recibidos no consignados y los dineros existentes en cajas menores. Lleve el total de estos conceptos a la cuenta respectiva en el Balance.


Bancos y Corporaciones: Representa el valor de los fondos disponibles en cuentas corrientes o de ahorros, en moneda nacional o extranjera.

Procedimiento. El valor que deberá registrarse en esta cuenta, corresponde a la suma de los saldos que presentan los extractos bancarios, de las cuentas de la entidad, o la certificación expedida por las correspondientes entidades bancarias, menos los cheques pendientes de cobro, a Diciembre 31 de 1995.

3.1.1.2 INVERSIONES

Bajo esta denominación se agrupan las cuentas que representan los recursos invertidos por la Entidad u Organismo, en fiducia, títulos valores, o cualquier documento negociable, en moneda nacional o extranjera, con la finalidad de obtener un rendimiento o adquirir el control de la entidad emisora.


CUENTAS




Renta Fija. Representa el valor de los recursos invertidos por la Entidad u Organismo, en títulos de deuda que generan un rendimiento determinado, de acuerdo con las condiciones contractuales pactadas.


Procedimiento. El valor que deberá registrarse en esta cuenta, corresponde a la suma del capital desembolsado por cobrar, de los títulos valores, de esta naturaleza, que posea la entidad, a 31 de diciembre de 1995, tales como, Certificados de Depósito a Término, Bonos, Cédulas Hipotecarias,  Títulos de Tesorería -TES, Títulos de Participación, o tome el valor certificado de capital, por la correspondiente entidad financiera. 


Renta Variable. Representa el valor de los recursos invertidos por la Entidad u Organismo,  en títulos de participación donde la rentabilidad está en función de utilidades generadas o dividendos decretados.

Procedimiento. El valor que deberá registrarse en esta cuenta, corresponde a la suma del capital desembolsado por cobrar, de los títulos valores de esta naturaleza, que posea la entidad, a 31 de diciembre de 1995, tales como, acciones comunes y preferenciales, o tome el valor certificado de capital, por la correspondiente entidad financiera. 

NOTA: Los recursos colocados en inversiones, se deben clasificar como inversiones corrientes y no corrientes, utilizando el mismo grupo de cuentas mayores; las inversiones en moneda extranjera se deben presentar convertidas a moneda nacional, a la tasa de cambio vigente, en la fecha de cierre.

3.1.1.3 RENTAS POR COBRAR 


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas que representan el valor de los ingresos tributarios y no tributarios, liquidados por el contribuyente o funcionario competente, pendientes de recaudo. 


CUENTAS.


Vigencia Actual. Representa el valor de los ingresos tributarios y no tributarios, liquidados por el contribuyente o funcionario competente,  pendientes de recaudo.


Procedimiento. Sume la liquidación de  impuestos o facturación de los ingresos tributarios y no tributarios  no cancelados. 

NOTA. Si tiene las rentas por cobrar clasificadas por vigencia, regístrelas en las respectivas cuentas,de lo contrario, utilice únicamente Rentas por Cobrar Vigencia Actual. Así:

Vigencia actual. Registre las rentas del período fiscal vigente. 

Vigencia anterior. Registre las rentas de períodos fiscales anteriores. 

Difícil recaudo. Registre las rentas de períodos fiscales anteriores que se encuentren en difícil recaudo.

3.1.1.4 DEUDORES


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas que representan los derechos a favor de la Entidad u Organismo, originados en desarrollo de su función administrativa o cometido estatal.


CUENTAS.


Cuentas Por Cobrar.  Representan los derechos en moneda nacional o extranjera, originados en la prestación de servicios o venta de bienes, en desarrollo de su función administrativa o cometido estatal. 

Procedimiento. Sume el saldo del libro o archivo de las Cuentas y  Documentos por Cobrar por los diferentes conceptos de venta bienes o prestación de servicios, tales como, agua, luz, alcantarillado y otros y el valor obtenido trasladelo a la cuenta en mención.


Si no lleva libros o archivo, sume los diferentes conceptos de venta de bienes o prestación de servicios, de acuerdo con las liquidaciones o facturaciones pendientes de recaudo. 

Esta cuenta sólo debe ser utilizada por las Entidades u Organismos cuya función administrativa o cometido estatal, corresponda a la prestación de servicios o venta de bienes.

Avances y Anticipos Entregados. Representa los valores entregados por adelantado a contratistas o proveedores, para la ejecución de obras, suministro de bienes o prestación de servicios, así como a los funcionarios, para gastos de viaje y viáticos, los cuales están pendientes de legalización.


Procedimiento. Sume el valor de los anticipos pactados y entregados en los respectivos contratos, en la compra de bienes o servicios, la ejecución de obras, gastos de viaje y viáticos, que estén pendientes de legalizar.

Depósitos en Garantía. Representa el valor de dineros entregados para garantizar el cumplimiento de contratos.
Procedimiento. Sume el valor de los depósitos entregados a terceros como garantía al cumplimiento de contratos.


Otros Deudores. Representa los derechos a favor de la Entidad u Organismo, originados por diferentes conceptos.


Procedimiento. Sume los valores correspondientes a rendimiento de inversiones, préstamo a empleados y demás derechos a favor de la Entidad u Organismo, distintos a los establecidos en cuentas por cobrar, avances y anticipos entregados, depósitos en garantía, y  traslade este saldo  a la cuenta en mención.

NOTA. Cuando  el vencimiento de los derechos antes relacionados sea mayor a un año, deberá clasificarse como Activos No Corrientes, utilizando las cuentas y procedimientos indicados.

3.1.1.5 INVENTARIOS


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas que representan el valor de los bienes producidos o adquiridos, a cualquier título, para ser utilizados en procesos de producción o para la venta, en desarrollo de su función administrativa o cometido estatal.


Estas cuentas deben ser utilizadas por aquellas entidades que comercialicen o transformen  bienes.


CUENTAS.
Mercancías Procesadas. Representa el valor de las mercancías sometidas a un proceso de transformación y disponibles para la venta.


Mercancías en Existencia. Representa el valor de los bienes adquiridos a cualquier título y que no sufren ningún proceso de transformación o adición.


Materias Primas y Suministros. Representa el valor de los materiales adquiridos de proveedores, disponibles para su utilización en el proceso productivo.

Productos en Proceso. Representa el valor de aquellos bienes, que a 31 de Diciembre de 1995, se encuentran en proceso de transformación.


Procedimiento.Realice un inventario físico, a 31 de Diciembre de 1995, clasificando en mercancías procesadas, mercancías en existencia, materias primas y suministros, y productos en proceso.


El valor de estos inventarios, se debe obtener, teniendo en cuenta el costo de adquisición o producción,  los desembolsos y cargos directos e indirectos y los ajustes requeridos para tener los inventarios en condiciones para su venta.


Una vez agotados los pasos anteriores ,  lleve el valor global de los Inventarios al Balance General. Esta cuenta debe ser utilizada por  aquellas entidades que comercialicen o transformen bienes.

3.1.1.6 PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas que registran los bienes de carácter duradero, de propiedad de la Entidad u Organismo, utilizados en desarrollo de su función administrativa o cometido estatal, que se adquieren o construyen, sin la intención de enajenarlos ni destinarlos al uso público.


CUENTAS.

Terrenos. Representa el costo de adquisición de los predios de propiedad de la Entidad u Organo Territorial.


Construcciones en Curso. Representa los costos y demás cargos incurridos en el proceso de construcción o ampliación de bienes inmuebles, con el fin de ser utilizados en las labores operativas o administrativas de la Entidad u Organismo Territorial.


Maquinaria, Planta y Equipo en Montaje. Representa los costos y demás erogaciones incurridos en la adquisición y montaje de maquinaria, planta y equipo, con el fin de ponerlos en condiciones de utilización, en el sitio requerido.


Semovientes. Representa el costo de adquisición a cualquier título o avalúo de animales destinados al uso, desarrollo de investigaciones científicas, explotaciones pecuarias, exposiciones y otros.


Equipos y Materiales en Depósito. Representa el costo de las existencias de equipos y materiales, adquiridos para ser utilizados en proyectos específicos y localizados en bodegas o depósitos cercanos a las obras.


Bienes en Bodega. Representa el costo de los elementos nuevos que tienen la naturaleza de activos fijos, que temporalmente no son utilizados por al Entidad u Organismo, por que fueron adquiridos para inventario (stock).


Edificaciones. Representa el costo de adquisición, construcción o el avalúo de los edificios, casas, campamentos, bodegas, locales y otros, para la prestación de servicios o producción de bienes, excluido el valor del costo de los terrenos sobre los cuales se encuentran las edificaciones. Cuando sea posible se debe individualizar el valor de cada uno de los bienes (edificios-terrenos).


Plantas y Ductos. Representa el costo de adquisición, construcción o avalúo, de las plantas y ductos.


Redes, Líneas y cables. Representa el costo de adquisición, instalación o avalúo de redes, líneas y cables, con el fin de ser utilizadas en la prestación del servicio.


Maquinaria y Equipo. Representa el costo de adquisición, construcción o avalúo de la maquinaria, equipo y herramientas, utilizadas en la producción de bienes o en la prestación de servicios.


Equipo Científico. Representa el costo de adquisición, producción o avalúo de los equipos médicos, científicos y de laboratorio, utilizados en la prestación de servicios y actividades.

Muebles, Enseres y Equipo de Oficina. Representa el costo de adquisición, producción o avalúo de los muebles, enseres y equipo de oficina, adquiridos o construidos para la prestación de servicios.

Equipos de Comunicación y Computación. Representa el costo de los equipos adquiridos o construidos para la prestación de servicios de comunicación y computación.


Equipo de Transporte, Tracción y Elevación. Representa el costo de adquisición, construcción o avalúo de los equipos de transporte, tracción y elevación, utilizados para el desarrollo de la función administrativa o cometido estatal.


Procedimiento que debe utilizarse para el  grupo  denominado Propiedades, Planta y Equipo.


Realizar un inventario físico de las Propiedades, Planta y Equipo, incluyendo aquellos bienes recibidos en calidad de cesión o donación.


El valor del registro será el costo de adquisición, o el costo de fabricación o construcción, o el avalúo para aquellos bienes  recibidos en cesión o donación, éste último, cuando se estime estrictamente necesario, atendiendo a la relación costo/beneficio.


Se debe entender como costo de adquisición, el valor de compra más las erogaciones necesarias para que el bien quede en condiciones de ser utilizado. En caso que la Entidad u Organismo no tenga los mecanismos para establecerlo, dada la antiguedad de los bienes, debe aplicar un avalúo, atendiendo a la relación costo/beneficio. Si lo anterior no es posible, informe en la notas explicativas, las razones de su no incorporación en el Balance General.


.
3.1.1.7 BIENES DE BENEFICIO Y USO PUBLICO


Bajo esta denominación se agrupan la cuentas representativas de los bienes de carácter duradero, construidos o adquiridos a cualquier título, para el goce, uso o disfrute de la  comunidad, cuyo dominio lo ejerce la entidad territorial.


Bienes de Uso Público. Representa los costos de los bienes cuyo dominio pertenece a la Entidad u Organismo Territorial, los cuales son para el uso, goce y disfrute de la comunidad.


Bienes de Uso Público en Construcción. Representa los costos acumulados invertidos en la construcción de bienes, que a su terminación se entregarán a la comunidad para su beneficio, uso, goce y disfrute.


Bienes  de  Uso Público. Representa los costos de los bienes cuyo dominio pertenence al Estado, los cuales son para uso, goce y disfrute de la comunidad.


Bienes Históricos y Culturales. Representa el costo de los bienes cuyo dominio pertenece al Estado, que expresan el arte y la cultura, y que por ley son declarados bienes históricos, culturales y patrimonio nacional.


Procedimiento. Obtenga el costo de construcción y elaboración, a 31 de diciembre de 1995, de las vías de comunicación, puentes, plazas públicas, parques, campos recreacionales u otros bienes de uso público, de acuerdo con los documentos correspondientes. En caso que la Entidad u Organismo no tenga los mecanismos para establecerlo, dada la antigüedad de los bienes, debe aplicar un avalúo, atendiendo a la relación costo/beneficio. Si lo anterior no es posible, informe en la notas explicativas, las razones de su no incorporación en el Balance General.

 3.1.1.8 RECURSOS NATURALES Y DEL AMBIENTE

Bajo esta denominación se agrupan las cuentas representativas del costo y las inversiones efectuadas con el fin de explotar, conservar y proteger la diversidad e integridad del ambiente y los ecosistemas y los de crear y mantener reservas naturales, que permitan gozar de un ambiente sano.


CUENTAS.


Recursos Renovables. Representa las inversiones realizadas con el fin de recuperar, proteger, fomentar y mantener el ambiente y las de crear reservas naturales.


Recursos No Renovables. Representa el valor estimado mediante estudio técnico, de las reservas explotables en minas, canteras, yacimientos y otros, de acuerdo con los términos establecidos en los contratos respectivos.

Inversiones en Explotación de Recursos No Renovables. Representa el valor de la inversiones necesarias y gastos incurridos, para poner el recurso natural no renovable en condiciones de explotación.


Procedimiento. Obtenga el valor de las inversiones y costos de recuperación, protección y mantenimiento, de los recursos renovables y no renovables, a 31 de diciembre de 1995. En caso que la Entidad u Organismo no tenga los mecanismos para establecerlos, dada la antigüedad de los mismos, informe en la notas explicativas, las razones de su no incorporación en el Balance General.

3.1.1.9 OTROS ACTIVOS


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas representativas del valor de los desembolsos en los cuales incurre la Entidad u Organismo, con el fin de obtener beneficios futuros que se amortizarán o extinguirán gradualmente, así como de aquellos bienes y derechos, que por sus características, no se encuentran clasificados dentro de los grupos de activos ya definidos.


CUENTAS.

Gastos Pagados por Anticipado. Representa el valor de los pagos efectuados anticipadamente por concepto de bienes y servicios que se recibirán en períodos futuros y los cuales se causarán, en la medida en que éstos se reciban.

Procedimiento. Sume el valor pagado por anticipado de los seguros, intereses, comisiones, arrendamientos, gastos publicitarios, suscripciones, afiliaciones, honorarios, mantenimiento, y determine la porción correspondiente a los servicios que se esperán recibir durante el año 1996. Este valor deberá revelarse en la cuenta correspondiente del Balance General.

Cargos Diferidos. Representa las erogaciones, costos y gastos que por su materialidad o por los beneficios que presentan, se amortizan en varios períodos. 



Procedimiento. Sume el valor de los costos y gastos registrados en investigación, desarrollo, materiales, dotación a trabajadores, gastos de exploración y otros, y determine la porción correspondiente a los beneficios que se esperán recibir durante el año de 1996 y subsiguientes. Este valor deberá revelarse en la cuenta correspondiente del Balance General. 

Obras y Mejoras en Propiedad Ajena. Representa el valor de los pagos efectuados para el mejoramiento de un bien inmueble, de propiedad de terceros, y que es utilizado por la Entidad u Organismo.

Procedimiento. Sume el valor de las erogaciones en que haya incurrido por mejoras realizadas, y determine la porción correspondiente que se espera amortizar durante el año de 1996 y subsiguientes, atendiendo a la materialidad y significancia de las mejoras efectuadas. Este valor deberá  revelarse en la cuenta correspondiente del Balance General.  

Responsabilidades. Representa las sumas por faltantes de fondos o bienes y las demás responsabilidades determinadas por autoridad competente y que se establezcan a cargo de funcionarios o particulares, que administren o manejen fondos o bienes públicos. 

Procedimiento. Presente en esta cuenta el valor de los faltantes de fondos o bienes de propiedad de la Entidad u Organismo, determinados por los diferentes tipos de control administrativo.

Valorizaciones. Representa el aumento del valor de las Inversiones, Propiedad, Planta y Equipo, determinado por mediciones basadas en criterios y normas de reconocido valor técnico, cuando se estime estrictamente necesario, atendiendo a su relación costo/beneficio.

Procedimiento. Presente en esta cuenta el mayor valor generado por la diferencia entre el valor en libros de los activos sujetos a valorización, y el valor de mercado o valor intrínseco para el caso de las inversiones, y frente al monto de los avalúos estimados para el caso de la la Propiedades, Planta y Equipo.. 


NOTA.  Esta cuenta deberá ser utilizada, sólo en el caso que se registren las inversiones, propiedades, planta y equipo por el costo de adquisición en las cuentas correspondientes, y adicionalmente, se efectúen avalúos estimados para establecer su valor actual.




PASIVO





CORRIENTE




DEUDA PÚBLICA




Interna





Externa





Gastos Financieros por Pagar





OBLIGACIONES FINANCIERAS





Obligaciones Financieras Nacionales





Obligaciones Financieras del Exterior





Gastos Financieros por Pagar





CUENTAS POR PAGAR





Proveedores y Contratistas





Acreedores





Impuestos y  Contribuciones por Pagar





Avances y Anticipos Recibidos





Depósitos Recibidos en Garantía





Créditos Judiciales





OBLIGACIONES LABORALES





Salarios y Prestaciones Sociales





Pensiones por Pagar





NO CORRIENTE





DEUDA PÚBLICA




Interna





Externa





OBLIGACIONES FINANCIERAS





Nacionales





Del Exterior





CUENTAS POR PAGAR





Proveedores y Contratistas





Acreedores





Bonos





Pasivos Estimados





OTROS PASIVOS





Recaudos a Favor de Terceros





Ingresos Recibidos por Anticipado





Créditos Diferidos

3.1.2
 PASIVO

Lo constituyen todas las cuentas representativas de las obligaciones contraídas por la Entidad u Organismo Territorial, sean del orden central o descentralizado por servicios, en desarrollo de su función administrativa o cometido estatal, pagaderos en dinero, bienes o servicios. 

Pasivo Corriente. Lo constituyen todas las cuentas representativas de las obligaciones de la Entidad u Organismo Territorial, cuya exigibilidad corresponde a un período igual o inferior a un año.

Pasivo No Corriente. Lo constituyen todas las cuentas representativas de las obligaciones de la Entidad u Organismo Territorial, cuya exigibilidad corresponde a un período superior a un año.

3.1.2.1 DEUDA PUBLICA


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas que representan el valor de las obligaciones originadas en operaciones, que de conformidad con las disposiciones legales, se celebren entre residentes del territorio colombiano, para ser pagaderas en moneda legal colombiana o con  entidades financieras del exterior y en diferentes monedas.


CUENTAS.


Interna. Representa el valor de las obligaciones originadas en operaciones, que de conformidad con las diposiciones legales, se celebren exclusivamente entre residentes del territorio colombiano, para ser pagaderos en moneda legal colombiana.


Procedimiento. Elabore una relación de todos los préstamos que le hayan sido concedidos, a corto plazo, por la nación, municipio, departamento o cualquiera otra entidad territorial, en su sector central o descentralizado y el valor determinado clasifíquelo en esta cuenta. Si la deuda interna es de largo plazo, determine las cuotas de amortización a vencer en el próximo año y clasifíquelas en esta cuenta.


Externa. Representa el valor de las obligaciones originadas en operaciones de crédito público, que de conformidad con las disposiciones legales, se celebren con entidades financieras del exterior y en diferentes monedas.


Procedimiento. Elabore una relación de todos los préstamos externos que le hayan sido concedidos, a corto plazo, o las cuotas de amortización de préstamos a vencer dentro del próximo año. El valor determinado clasifíquelo en esta cuenta.

NOTA. Cuando  el vencimiento de las obligaciones antes relacionadas, sean mayores a un año, deberán clasificarse en el Balance como Pasivos a Largo Plazo, utilizando la  Cuenta y procedimientos indicados.


Gastos Financieros por Pagar. Representa el valor de los intereses causados por pagar sobre préstamos internos y externos, que constituyen deuda pública.


Procedimiento. Elabore una relación de los intereses causados por pagar a 31 de diciembre de 1995, originados en operaciones de Deuda Pública Interna y Externa. El valor determinado clasifíquelo en esta cuenta.

3.1.2.2 OBLIGACIONES FINANCIERAS


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas que representan las obligaciones  adquiridas para cubrir en forma transitoria, situaciones deficitarias de tesorería, compromisos de recompra de títulos, cartera negociada y otras contraídas con entidades financieras nacionales o extranjeras, que no comprometen el presupuesto nacional.


CUENTAS


OBLIGACIONES FINANCIERAS NACIONALES. Representa el valor de las obligaciones, antes descritas, con entidades financieras residentes en el territorio colombiano.


Procedimiento. Elabore una relación detallada de todas las entidades financieras con las cuales tiene créditos vigentes, a corto plazo, por el valor total pendiente de pago al finalizar el período; totalice esta relación y su valor llévelo a la cuenta en mención, en el Balance General. 


También puede solicitar a las respectivas entidades financieras, las certificaciones de la deuda pendiente de pago, a 31 de Diciembre. 


OBLIGACIONES FINANCIERAS DEL EXTERIOR. Representa el valor de las obligaciones ya definidas, con entidades financieras del extranjero.

Procedimiento. De acuerdo con su definición, aplique el procedimiento indicado para la cuenta anterior.

NOTA. Cuando  el vencimiento de las obligaciones antes relacionadas sean mayores a un año, deberán clasificarse en el Balance como Pasivos a Largo Plazo, utilizando la Cuenta y procedimientos indicados.


Gastos Financieros por Pagar. Representa el valor de los intereses causados por pagar sobre obligaciones financieras nacionales y del exterior.


Procedimiento. Elabore una relación de los intereses causados por pagar, a 31 de diciembre de 1995, en obligaciones financieras, tanto nacionales como del exterior, así como aquellos que deba causar y pagar en el próximo año.


También puede solicitar a las respectivas entidades financieras, las certificaciones de las obligaciones.

3.1.2.3 CUENTAS POR PAGAR 


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas que representan las obligaciones a cargo de la Entidad, por concepto de adquisición de bienes o servicios recibidos de proveedores, contratistas y otros, así como las obligaciones respaldadas con documentos de crédito, que se relacionan con el desarrollo de su función administrativa o cometido estatal.


CUENTAS.


Proveedores y Contratistas. Representa el valor de las obligaciones contraídas con contratistas, en moneda nacional o extranjera, por la Entidad u Organismo, para la adquisición de bienes y/o servicios, para el cumplimiento de la función administrativa o cometido estatal.


Procedimiento. Relacione en esta cuenta los valores adeudados a proveedores y contratistas de acuerdo con las facturas de compra y contratos legalizados, que estén pendientes de pago, a 31 de diciembre de 1995.


Acreedores. Su saldo representa los valores de los compromisos pendientes de pago o entrega, por conceptos de descuentos de nóminas, tales como, aportes del empleado, retención, fondos, sindicatos, gastos financieros, cheques no reclamados, aportes parafiscales, reintegros a la Dirección del Tesoro, saldo a favor del contribuyente por pago de impuestos en exceso, y excedentes de remates.


Procedimiento. Tome el valor de los descuentos hechos en las nóminas y que estén pendientes de transferirse a sus beneficiarios,y totalícelos; sume el valor de los gastos financieros originados en conceptos diferentes a deuda pública y obligaciones financieras, a sí como la facturación de servicios públicos, arrendamientos, seguros, comisiones, honorarios y servicios, devoluciones de impuestos, excedentes financieros, excedentes de remates, y los demás conceptos definidos, pendientes de pago, a 31 de diciembre de 1995. El valor total determinado llévelo a esta cuenta.


Si hay otros conceptos que puedan ser manejados dentro de esta cuenta y que estén pendientes de pago, totalícelos y llévelos a dicha cuenta.


Impuestos y Contribuciones por Pagar. El saldo de esta cuenta representa el valor, a favor de la nación u otras Entidades u Organismos Estatales, por concepto de impuestos o tributos causados y pendientes de pago, originados en actividades gravadas conforme a la ley.


Procedimiento. Elabore una relación de todos aquellos tributos adeudados por el ente, a favor de otras entidades, y que no han sido pagados o transferidos a 31 de diciembre de 1995. El saldo totalizado, llévelo a esta cuenta..


Avances y Anticipos Recibidos. Representa el valor de los dineros recibidos por la entidad, de parte de terceros, como anticipos o avances originados en ventas, fondos para proyectos específicos, convenios, acuerdos o contratos.


Procedimiento. Relacione en esta cuenta los dineros recibidos como anticipo, y que no hayan sido aplicados en cumplimiento del contrato, convenio o acuerdo.


Depósitos Recibidos en Garantía. Representa el valor de los dineros recibidos para garantizar el cumplimiento de contratos, de acuerdo con las normas que así lo establezcan.


Procedimiento. Establezca el valor total de los fondos recibidos, que se encuentren en poder de la Entidad como garantía del cumplimiento de obligaciones contractuales, a 31 de dicimbre de 1995.


Créditos Judiciales. Representa el valor de las obligaciones por concepto de fallos ejecutoriados que en contra de la Entidad u Organismo, se hayan proferido por los jueces de la República, tales como, fallos, conciliaciones y laudos.


Procedimiento. Relacione el valor determinado en los fallos, laudos, conciliaciones y otros, debidamente ejecutoriados, y que se encuentren pendientes de pago, a 31 de diciembre de de 1995.

Bonos. Representa el valor de los bonos emitidos en circulación para financiar capital de trabajo, y que no constituyen deuda pública.


Procedimiento. Establezca el valor por pagar de los bonos emitidos y puestos en circulación, a 31 de diciembre de 1995.
3.1.2.4 OBLIGACIONES LABORALES


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas que representan los valores a cargo de la Entidad u Organismo, originados en virtud de las normas legales, convenciones o pactos colectivos.


CUENTAS


Salarios y Prestaciones Sociales. El saldo de esta cuenta representa las obligaciones laborales, a favor de los empleados o funcionarios públicos, liquidadas de conformidad con las disposiciones legales vigentes y acuerdos laborales, que se espera pagar en un plazo inferior a un (1) año. Estas prestaciones pueden ser, cesantías e intereses sobre cesantías, vacaciones, prima de vacaciones, prima de servicios,  indemnizaciones, prima de navidad, licencias y otras prestaciones.


Procedimiento. Tome como saldo de esta cuenta la suma de las prestaciones individuales liquidadas según nómina y que no se alcanzaron a pagar en la vigencia, tales como, prima de servicios, vacaciones, prima navidad.


En el caso de cesantías e intereses, tome el saldo que esté pendiente de pago.


El saldo total de esta cuenta corresponde a la sumatoria de los diferentes conceptos, llévelo al Balance General.


Pensiones por Pagar. Registra el valor a pagar a los pensionados y cuya obligación está a cargo de la entidad.


Procedimiento. Tome como saldo de esta cuenta la suma de las Pensiones por Pagar liquidadas y que no se alcanzaron a pagar en la vigencia. El saldo total de esta cuenta llévelo al Balance General.


Pasivos Estimados. Representa los valores aprovisionados por la Entidad u Organismo, por concepto de obligaciones para costos y gastos, tales como, intereses, comisiones, honorarios, servicios, acreencias laborales no consolidadas, multas, sanciones e imprevistos.


Procedimiento. Presente aquí el valor estimado, a 31 de diciembre de 1995, para cubrir los gastos por los conceptos relacionados en la definición, que deben ser cancelados en el año de 1996 y subsiguientes.

NOTA. Cuando  el vencimiento de las obligaciones antes relacionadas sean mayores a un año, deberán clasificarse en el Balance como Pasivo corriente, utilizando las cuentas y procedimientos indicados.

3.1.2.5 OTROS PASIVOS


Bajo esta denominación se agrupan las cuentas representativas de las obligaciones contraídas por la Entidad u Organismo en desarrollo de actividades que, por su carácter especial, no se clasifican en los demás grupos del pasivo. 


CUENTAS


Recaudos a Favor de Terceros. Representa el valor de las obligaciones derivadas del recaudo de regalías, impuestos y otros conceptos, a favor de entidades públicas, privadas, o personas naturales, con base en normas legales convenios o contratos.


Procedimiento. Elabore una relación pormenorizada de cada uno de los recaudos con su valor respectivo, pendiente de traslado al término de la vigencia, totalícelo y el valor llévelo al Balance General.


Ingresos Recibidos por Anticipado. Representa el valor de los ingresos que la Entidad u Organismo ha recibido por anticipado, por diferentes conceptos, que afectan económicamente varios ejercicios. 


Procedimiento. Elabore una relación pormenorizada de cada uno de los valores recibidos al término de la vigencia y sobre los cuales no se haya ejecutado contraprestación alguna; su valor clasifíquelo en esta cuenta.

Créditos Diferidos. Representa el valor de la corrección monetaria generada por el ajuste integral por inflación de acuerdo con las normas vigentes. 


Procedimiento. Esta cuenta sólo debe ser usada si la Entidad u Organismo aplica ajustes por inflación.





PATRIMONIO





HACIENDA PUBLICA

3.1.3. PATRIMONIO

Lo constituyen todas las cuentas representativas de los recursos de la Entidad u Organismo Territorial, sean del orden central o descentralizado por servicios, conformado  por las asignaciones y aportes efectuados, las reservas legalmente constituídas y los bienes o recursos recibidos, a título de donación, cesión o asistencia técnica.

3.1.3.1 HACIENDA PÚBLICA.

Para los efectos de la presente Circular, bajo esta denominación se agrupan las cuentas representativas de la diferencia neta entre activos y pasivos de la Entidad Territorial.


Procedimiento: Para determinar la Hacienda Pública, establezca la diferencia neta entre el Activo y el Pasivo y traslade el valor a la cuenta Hacienda Pública.

4. NOTAS EXPLICATIVAS
El Balance General a que se refiere la presente Circular, deberá ir acompañado de notas explicativas, consistentes en información adicional de los hechos económicos o situaciones operativas más relevantes, relacionadas con el procesos contable que inciden en la situación financiera de la entidad u órgano. 

Provisiones, Depreciaciones, Amortizaciones, Agotamiento y Estimados: Los valores presentados  en estas cuentas, deben ser detallados en notas explicativas, en donde se incluya la razón de las políticas seguidas para su utilización.

Si algún activo o pasivo que posea la entidad u organismo, no puede ser presentado en las cuentas arriba descritas, deberá ser incluído,  en una cuenta que se llamará Otros, al final del  activo o del pasivo, y haga su detalle en nota explicativa.

5. FORMATO DE BALANCE GENERAL (ANEXO)
Una vez obtenido los saldos de las diferentes cuentas que conforman el Balance General, proceda a transcribirlos  y subtotalizarlos por los grupos indicados en el Anexo adjunto a la presente, o elabore uno similar.

6. VIGENCIA
La presente circular rige a partir de su publicación.

Atentamente,

ORIGINAL FIRMADO POR
EDGAR FERNANDO NIETO SANCHEZ
Contador General de la Nación                                                                                                                                      
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